ISTITUTO DELLE SUORE DELL'IMMACOLATA

SEDE LEGALE: VIA G SEMERIA 32 - GENOVA -16131

ARTICOLAZIONE DEGLI UFFICI AMMINISTRATIVI

UFFICI AMMINISTRATIVI CENTRALIZZATI
GENOVA — SEDE LEGALE - VIA P.G.SEMERIA

GESTIONE SICUREZZA
SUI LUOGHI DI LAVORO

STUDIO MARTINUCCI
Contratto di Assistenza
annuale

Elaborazione documentazione (DUVRI)
Sopralluoghi sulle strutture

Corsi di formazione

Piano di evacuazione

GESTIONE PRIVACY

Ditta : DUPLICAR - DPO
Contratto annuale

Consulenza per la gestione della Privacy, sopralluoghi

sui posti di lavoro
|

GESTIONE PRIVACY

Studio Peroni
Contratto annuale

Produzione documentale : analisi e p'ﬂ'ano di trattamento dei rischi
, accessi esterni e autorizzazioni,
Redazione Regolamento per il rispetto della normativa

GESTIONE PERSONALE
DIPENDENTE tramite gestionale

software Linknet —
Contratto annuale

assistenza e aggiornamenti

GESTIONE CONTABILITA’

software Soluzioni

assistenza e aggiornamenti

GENERALE tramite Informatiche

gestionale contratto annuale

AMMINISTRATORE di DITTA Dupli Car gestione e controllo delle reti informatiche e degli apparati
Sistema

CONSULENZA CONTABILE

Studio Centro Data Promo

Elaborazione dichiarazioni di legge

GESTIONE DELLA MENSA

Ditta Pellegrini
contratto annuale

produzione, somministrazione dei pasti. Redazione dei
documenti di pertinenza, corsi di formazione agli addetti




Responsabile
Videosorveglianza

Ditta DUPLICAR
Contratto annuale

Installazione impianto e controllo -Elaborazione
documentazione e video

Registro Elettronico

MasterCom
Contratto annuale

Gestione Registri Scuola- documenti vari per il
funzionamento della Scuola- DAD - Conferenze- Esami di
Stato — Corsi di Formazione e di aggiornamento

Revisione Impianto elettrico

Ditta Bucchioni
Contratto annuale

Revisioni Impianti semestrali e manutenzione periodica

Manutenzione Ascensore

Ditta Schindler
Contratto annuale

Manutenzioni e revisioni periodiche

Piano di disinfestazione e
sanificazione

Delmo Chimica

Verifiche e interventi periodici

Verifiche antincendio

Masterfire

Verifiche e interventi periodici

Medico del lavoro

Buccino Ester

Controllo Personale sottoposto a sorveglianza sanitaria
Visite Mediche
Corsi di Formazione




