ISTITUTO DELLE SUORE DELL'IMMACOLATA

SEDE LEGALE: VIA G SEMERIA 32 - GENOVA -16131

ARTICOLAZIONE DEGLI UFFICI AMMINISTRATIVI

UFFICI AMMINISTRATIVI CENTRALIZZATI
VERDERIO- CASA FILIALE - VIA DEITIGLI, 1

Gestione Sicurezza sui
Luoghi di lavoro

DIPARTIMENTO TECNICO DI
Tecnologia & Ambiente

Elaborazione documentazione (DUVRI)
Sopralluoghi sulle strutture

Corsi di formazione

Piano di evacuazione

GESTIONE PRIVACY

Ditta : DUPLICAR - DPO
Contratto annuale

Consulenza per la gestione della Privacy, sopralluoghi
sui posti di lavoro

GESTIONE PRIVACY

Studio Peroni
Contratto annuale

Produzione documentale : analisi e piano di trattamento dei rischi
, accessi esterni e autorizzazioni,
Redazione Regolamento per il rispetto della normativa

GESTIONE PERSONALE

DIPENDENTE tramite gestionale

software Linknet —
Contratto annuale

assistenza e aggiornamenti

GESTIONE CONTABILITA’
GENERALE tramite
gestionale

software Soluzioni
Informatiche
contratto annuale

assistenza e aggiornamenti

CONSULENZA CONTABILE

Studio Centro Data Promo

Elaborazione dichiarazioni di legge

GESTIONE DELLA MENSA

Mensa interna — gestita con
personale subordinato
dipendente dall’lstituto

produzione, somministrazione dei pasti.

Revisione Centrale Termica

SEA.CE.T

Revisioni Impianti semestrali e manutenzione periodica




Verifiche antincendio Tecman -Sicurnet Verifiche e interventi periodici

Medico del Lavoro Dottor Cortona Controllo dipendenti

elaborazione Modulistica
Organizzazione Corsi

Gestione documentazione - |ITALA BESANA Elaborazione documentazione

Piano di autocontrollo TECNOLOGIA E SISTEMI Corsi di formazione
HACCP




